
珠海机场贵宾厅咖啡豆年度采购项目需求文件 

一、项目情况 

1、项目名称：珠海机场贵宾厅咖啡豆采购项目 

2、供应时间：自合同签订之日起 2年 

3、采购项目：详见附件 A《珠海机场贵宾厅咖啡豆采购清单》 

 

二、供应商资质要求 

1、供应商须取得有效期内的食品经营许可证或仅销售预包装食品单

位备案凭证(证明文件:有效期内的食品经营许可证或仅销售预包装

食品单位备案凭证，复印件加盖公章)。 

2、如项目供应商为所经营咖啡豆品牌的授权经营商，则需出具品牌

开具的授权证明文件，以证明供货来源的正规性和合法性。 

 

三、咖啡豆货品要求 

1、货品范围： 

货品包括研磨咖啡豆、胶囊咖啡、奶球、糖、木质搅拌棒，具体

要求详见附件《珠海机场贵宾厅咖啡豆采购清单》。研磨咖啡豆应保

证新鲜度和研磨颗粒的均匀度；胶囊咖啡需确保密封性良好，口味丰

富；奶球、糖应符合食品安全标准，木质搅拌棒需无异味、无毛刺。 

2、保质期要求： 

供应商交货时所提供货品的剩余保质时间，不得低于三分之二，

以保障贵宾厅能在较长时间内安全使用货品。 



3、中文标签规范： 

所有袋装货品包装需注明生产日期、货品有效期、生产厂家及地

址等关键信息，确保消费者知情权，同时符合国家食品安全相关规定。 

4、货物验收细则： 

如收货时或使用期间发现货品外包装破损、产品受潮、产品发霉

等出现不符合产品正常销售及食用标准的情况，我司有权拒收，供应

商需立即重新更换产品。（因收货时，我司无法对每一个成箱包装的

产品进行检查，因此使用期间发现如上问题，我司会以图片形式反馈，

供应商收到反馈后 2-5 天内，需立即更换产品）。 

5、货品相关证明文件： 

成交供应商送货时需提供所供应产品的入境货物检验检疫证明

或第三方出具的产品检验报告的原件或复印件，并提供货品进货渠道

证明（包括但不限于进货单、发票等复印件），以证明货品质量安全

和来源合法。 

6、货品退换机制： 

如货品积压，导致临近到期三个月货品需配合更换，避免造成食

品过期浪费，确保贵宾厅使用的货品始终在保质期内。 

 

四、供应商供货要求 

1、供货时间安排： 

每周 1-2 次，且供货时间为我司通知订货之日起二日内（含周末）

完成，供应商需按照我司每次通知的时间段进行送货（专人通知），



节假日期间应配合送货。如突遇重要接待等特殊情况，双方可再协商

送货时间，确保贵宾厅货品供应的及时性和稳定性。 

2、货品摆放服务： 

送货人员需负责将货品按照我司要求运输到指定仓库并负责摆

放整齐，并且在摆放货品时需将仓库内库存货品摆放在最上方，便于

先进先出管理，保证货品新鲜度。 

3、专人对接机制： 

供应商应指定专人负责对接此项工作，向我司提供联系人姓名及

电话。如发生人员信息变动的，供应商应至少提前一周告知我司，确

保沟通顺畅，工作衔接无误。 

4、工作人员办证要求： 

供应商进入珠海机场隔离区内，必须持有珠海机场公安分局核发

的有效通行证件，并严格遵守《珠海机场控制区通行证申办及管理规

定》。我司协助供应商办理进入机场控制区通行证件，产生的费用由

项目承包商承担。在办理证件过程中，供应商应积极配合机场相关部

门工作，确保证件办理流程顺利、高效进行，若因供应商资料提供不

及时或不符合要求导致证件办理延误，影响贵宾厅服务的，供应商需

承担相应责任。 

 

五、咖啡机配备要求 

1、免费配备服务： 

合同期内免费配备咖啡机、胶囊咖啡机，且机器需与咖啡豆、胶



囊咖啡相匹配，确保设备与原料兼容性良好，保证咖啡制作效果。 

2、咖啡机数量适配： 

根据我司厅房数量配送，目前咖啡研磨机需求 4 台、意式半自动

研磨一体机 1 台、胶囊咖啡机 1 台（咖啡机需求随我司厅房数增加而

增加，咖啡机需在我司通知后 2-5 个工作日内完成进厅），满足贵宾

厅不同区域的使用需求。 

3、咖啡机品质要求： 

供咖啡机需为正规厂家生产的品牌产品，具有产品合格证、商标、

保修证、国家 3C 认证证书（具体要求详见附件一《珠海机场贵宾厅

咖啡豆采购清单》），确保设备质量可靠，安全合规。 

4、咖啡机摆放及清洁服务： 

供应商需将咖啡机根据我司要求摆放在相应位置，并对咖啡机进

行每月至少两次的清洁，清洁时间为每月 10 号和 20 号（如遇特殊情

况，请以我司通知的时间为准），同时，供应商应建立并维护台账制

度，确保咖啡机的卫生状况良好，以提供优质的咖啡制作环境。 

5、故障处理机制： 

咖啡机出现故障，供应商的响应维修时间需在我司申报起 1 日

（24 小时）内，如经排查，无法维修，需在 1 日（24 小时）内为我

司更换新的设备，确保贵宾厅咖啡机始终处于正常运行状态。 

 

六、其它要求 

1、供应商报价说明： 



包含但不限于货品、送货运输、送货人员费用、税金等，除报价

不再计入其他费用。 

2、结算方式： 

根据实际使用用量，开具相关票据，按月结算。 

3、付款方式： 

收到发票及其他必要文件并审核无误后 60 个工作日，一次性以

银行转账方式付清上月货款。 


