
2025-2027年办公用品采购项目需求清单

序号 办公用品名称 参考品牌 指定品牌 包装规格 单位 预计使用数
量合计 备注

1 牛皮档案盒(8公分) 盛泰/亿兴华 50个/扎 个 1500
2 牛皮档案盒(5公分) 盛泰/亿兴华 50个/扎 个 600
3 牛皮档案盒(3公分) 盛泰/亿兴华 50个/扎 个 750
4 牛皮档案盒(2公分) 盛泰/亿兴华 50个/扎 个 600
5 高级会议记录本 衫友/明兴盛 120页/本 本 300
6 硬皮本（A5） 亚太纸业/伟盛 80页/本 本 120
7 线圈本(A6) 亚太纸业/嘉顺达 60页/本 本 900
9 B5软抄 亚太纸业/嘉顺达 50页/本 本 600
10 线圈本(B5) 亚太纸业/嘉顺达 50页/本 本 450
11 A5软炒 亚太纸业/嘉顺达 60页/本 本 900
12 线圈本（A5) 亚太纸业/嘉顺达 50页/本 本 750
13 台座笔 宝克 24支/盒 支 450
14 大裁纸刀 华杰/日钢 36把/盒 把 120
15 小裁纸刀 华杰/日钢 50把/盒 把 135
16 电话线（连接话筒更换用） 100条/包 条 120
17 名片本/华杰 华杰/思域 240卡/本 本 15
18 笔刨 东洋/TOYO 48个/盒 个 450
19 中华铅笔 12支/盒 支 1260
20 签名指示标签 3M 2盒/包 包 90
21 分页指示标签 3M 100张/包 包 960
22 固体胶水 得力 12支/盒 支 1200
140 50长尾夹 齐心 12个/盒 盒 90
23 41长尾夹 齐心 12个/盒 盒 300
24 32长尾夹 齐心 12个/盒 盒 360
25 25长尾夹 齐心 12个/盒 盒 600
26 19长尾夹 齐心 12个/盒 盒 1260
27 订书机（使用NO：0821针） 得力 12个/盒 个 280
28 小订书机（使用10#针） 得力 24个/盒 个 240
29 加厚订书机50P 得力 16台/箱 台 24
30 加厚订书针NO：0238 可得优 1000个/盒 盒 180
142 加厚订书针23/10 可得优 500枚/盒 盒 30
31 胶水(50ML) BOBO博宝 16瓶/盒 瓶 960
8 大瓶胶水(500ML) BOBO博宝 12瓶/盒 瓶 60
32 花形点水盒 得力 50个/条 个 45
33 3#回形针 奥林丹/得力 100枚/盒 盒 1350
34 8#回形针 得力/华杰 40枚/盒 盒 360
35 图钉NO：0020 得力 100粒/盒 盒 45
36 3#彩色回形针 得力 100枚/盒 盒 360
37 大头针 奥林丹/得力 10盒/包 盒 30
38 塑料装订夹 华杰 50个/盒 盒 30
39 10#订书针NO：8311 奥林丹/得力 10条/盒 盒 1350
40 统一订书针NO：8211 奥林丹/得力 10条/盒 盒 2400
41 易事贴2*3 宝克/齐心 20本/盒 本 660
42 易事贴3*1/2 （4小条） 宝克/齐心 20本/盒 本 660
43 易事贴76*76MM 宝克/齐心 20本/盒 本 900
44 30CM直尺 小天使/得力 20把/盒 把 255
45 秀丽笔（单头） 斑马 50支/筒 支 150
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46 荧光笔 辉柏嘉 10支/盒 支 1350
47 漆油笔（白色笔身） 中柏 10支/盒 支 90
48 油性记号笔 宝克 10支/盒 支 600
49 中性笔芯（按压） 晨光 20支/盒 支 6600
50 中性笔（按压） 晨光 12支/盒 支 21000
51 分页录(31页） 齐心 31页/包 包 300
52 分页录(12页) 齐心 12页/包 包 150
53 剪刀 得力 12把/盒 把 600
54 口取纸 蓝马 65张/包 张 750
55 圆珠笔 文正 40支/盒 支 10500
56 插线板(2.8米) 子弹头 72个/箱 个 135
57 插线板(2.8米)独立开关 子弹头 72个/箱 个 180
58 插线板(4.8米) 子弹头 72个/箱 个 210
59 笔筒 永益 24个/盒 个 120
60 DVD光盘 50张/筒 张 900
61 刻录光盘(CD) 50张/筒 张 3600
62 计算器 卡西欧 10个/箱 个 300
63 透明装订胶片 100张/盒 盒 24
64 鼠标 双飞燕 100个/箱 个 240
65 打孔机 得力 6个/盒 个 75
66 u盘（32G) 金士顿 独立包装 个 450
67 u盘（64G) 金士顿 独立包装 个 435
147 移动硬盘（1T) 西部数据 独立包装 个 45
68 5#电池 南孚 5粒/排 粒 6900
69 7号电池 南孚 5粒/排 粒 6000
70 9V电池 南孚 20粒/盒 粒 180
143 纽扣电池GP2032/2025/2016 5粒/排 个 90
71 涂改笔 乐普升/博纳诗 12支/盒 支 1200
72 印油(红) 工字牌 10瓶/条 瓶 45
73 快干印油（7021） 工字牌/卓达 10瓶/盒 瓶 30
74 印章盒 永益 60个/盒 个 30
75 快干铁盒印台 得力 12个/盒 个 54
76 号码机油 得力 12瓶/盒 瓶 24
77 磁粒/28mm 晨光 12粒/板 粒 450
78 签字笔 斑马 10支/盒 支 10500
79 耐水笔VB-150 三菱 10支/盒 支 150
80 中性笔芯(GP-009) 真彩 20支/筒 支 3900
81 中性笔 真彩 12支/盒 支 3000
82 胶擦 齐心 45块/盒 块 540
83 起订器 得力/益而高 24个/盒 个 270
84 白板笔 齐心 12支/盒 支 9000
85 白板笔 得力 10支/盒 支 840
86 白板笔擦(155*70mm) 晨光 12个/盒 个 75
87 电话机 中诺 20台/箱 台 360
88 封箱胶/6CM*150M 5卷/条 卷 1800
89 透明胶/1.8CM*30Y 8卷/条 卷 450
90 双面胶/12mm*10y 独立包装 卷 960
91 海棉双面胶/2.4CM*4.5M 独立包装 卷 600
92 白板纸815*585 易利 12卷/箱 卷 30
93 橡皮筋 北塔椰树 150根/包 包 840
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94 锁匙盘18孔 精实 独立包装 个 30
95 大钢夹15cm 10个/盒 个 90
96 小钢夹38MM 40个/盒 个 75
97 不锈钢直尺30CM 20把/盒 把 45
98 传真纸 纸王 20卷/箱 卷 300
99 支票网状拉链袋 优必达/恒普 10个/包 个 540
100 A4网状拉链袋 优必达/恒普 10个/包 个 2400
101 航空杯(接待用)/200ML台阶杯 20个/条 条 750
141 纸杯 50个/条 条 750
102 文本筐 威力 50个/箱 个 300
103 A4单页 华杰 30张/包 张 5400
104 抽杆夹 永得利/华杰 10个/包 个 1500
105 文件夹(单夹) 齐心 20个/箱 个 690
106 文件夹（双夹) 齐心 20个/箱 个 600
107 A4快劳 吉丽 6个/条 个 840
108 3格文件架（立) 富强/华杰 15组/箱 组 135
109 三层组合文件盘 富彩/华杰 4组/箱 组 240
110 有纽文件袋(塑料) 永得利 12个/包 个 1080
111 盒装纸巾 维达威牌 5盒/条 盒 360
112 A4单板夹（板夹、铁夹) 富彩/永益 25个/箱 个 600
113 A4单板夹（摔不破) 华杰/信奇 25个/箱 个 900
114 活页内膜袋 华杰 100个/包 包 135
115 文件袋(牛皮纸)(横款、竖款） 亿兴华/盛泰 10个/包 个 900
116 文件盒 华杰 20个/箱 个 1500
117 文件册(20页) 齐心 12本/箱 本 960
118 文件册(60页) 齐心 6本/箱 本 360
144 文件册（40页） 齐心 10本/箱 个 90
145 活页文件册30孔 A4（40页） 10本/箱 个 120
146 活页文件袋30孔 A4 20个/包 包 36
119 A3复印纸 小钢炮（蓝标） 500张/包 包 450
120 A4复印纸 小钢炮（蓝标） 500张/包 包 14100
121 彩色复印纸 小钢炮 500张/包 包 45
122 单联打印纸 金百乐 1000张/箱 箱 324
123 两层打印纸 金百乐 1000张/箱 箱 120
124 三层打印纸 金百乐 1000张/箱 箱 1290
125 四层打印纸 金百乐 1000张/箱 箱 1050
126 五层打印纸 金百乐 1000张/箱 箱 90
127 30孔A4分2格内页芯 思域 50/包 个 900
128 英雄墨水 英雄 50ML/瓶 瓶 15
129 铁装订夹/2226 华杰 50套/盒 盒 9

130 A4白色标签 50张/包 张 360

131 新科技档案盒（6CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

132 新科技档案盒（5CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

133 新科技档案盒（4CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

134 新科技档案盒（3CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

135 文书档案盒（6CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450
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136 文书档案盒（5CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 600

137 文书档案盒（4CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

138 文书档案盒（3CM）/法律专用 50个/扎
 31*22CM 个 450

139 无酸文件袋/100克/法律专用 100个/袋 
30.2*21.4CM 个 3300

148 5#小信封 500个/箱 个 1500

149 7#中信封 500个/箱 个 1500

150 9#大信封 500个/箱 个 2700

151 公文纸 100张/本 本 1050

152 红头文件纸 100张/本 本 300

第 4 页，共 4 页


